Préparer et réaliser une
comptabilité simplifiee

1. Matiere concernée

1. Lejournal des achats / facturier d’entrées

2. Lejournal des ventes / Facturier de sortie

3. Le livre de recettes

4. Le journal des opérations financiéres / journal de trésorerie

2. Prérequis

Aucun

3. Ressources utilisées

- M. Keirsbilck, Module 2 — Comptabilité simplifié de la petite entreprise, consulté le
5/010/2014, sur http://cours.ludok.be/pdf/4TQ INFOGESTION COMPTA.pdf

- Monographie de D. Clarinval

- Monographie Auprés de chez soi SPRL, EC? Ville de Liege

4. Démarche proposée

o Théorie sur les cas d’application de la comptabilité simplifiée

o Pour les différents journaux, découverte de la théorie au travers de I'exemple de
I’entreprise « Au bon coin »

o Résumé des enregistrements a réaliser

o Exercices d’application : Auprés de chez soi SPRL

5. Documents fournis
Monographie Aupres de chez soi


http://cours.ludok.be/pdf/4TQ_INFOGESTION_COMPTA.pdf

Les personnes physiques ayant la qualité de commergant, les petites ASBL et les sociétés en nom
collectif (SNC) ou commandite simple (SCS) dont le chiffre d’affaires est inférieur a 500 000 euros HT,
peuvent se contenter de tenir uniquement une comptabilité simplifiée.

Dans le cadre d’une comptabilité simplifiée, seuls quatre documents doivent étre tenus a jour :
e Lejournal des achats / Facturier d’entrée
e Lejournal des ventes / Facturier de Sortie
e Le livre de recettes pour les ventes sans facture
e Le journal des opérations financieres (livre de caisse avec les rentrées et dépenses en
especes et livre de banque avec le compte bancaire)

Le dépot des comptes annuels n’est pas exigé, mais la réalisation d’un inventaire une fois par an fait
partie des obligations comptables de I'’entreprise (marchandises, actifs immobilisés, créances, dettes,
obligations), méme dans le cadre du régime simplifié.!

1. Lejournal des achats / facturier d’entrées
Celui-ci reprend toutes les factures et les notes de crédit recues par le commercant de ses
fournisseurs et qui concernent I'activité de I'entreprise.

Tenue du journal d’achat

Le facturier d'entrées doit étre tenu par ordre de date, sans blanc, sans rature, sans lacune.
Normalement, si une erreur est constatée une écriture (ligne d’un facturier) d’annulation doit étre
réalisée.

La colonne ‘MONTANT TOTAL’ est divisée en 2 sous-colonnes. On ne compléte qu’une des 2 colonnes
en fonction de la nature du document : Note de crédit (NC) ou Facture d’achat.

La colonne ‘MONTANT HTVA’ est divisée en 3 sous-colonnes. On ne compléte qu’une des colonnes
en fonction de la nature de I'achat réalisé par I'entreprise qui peuvent étre:
e des marchandises dont la destination est d'étre vendues
e des investissements effectués pour I'exploitation du commerce et notamment: véhicules
automobiles professionnels ou a usage mixte, ordinateur, machines, gros outillage, étageres,
comptoir, caisse enregistreuse, ...
e des frais généraux dépensés pour |'exercice de la profession et qui sont facturés, comme:
eau, gaz, électricité, téléphone, combustibles, entretien des locaux, publicités, petit matériel
de bureau, petit outillage.

Exemples de Tenue d’un journal d’achat

Le comptable du magasin d'alimentation "Au Bon Coin" enregistre les factures d'achat au facturier
d'entrées.

Au préalable, il classe les factures par ordre chronologique et leur attribue un numéro d'ordre. Fais
de méme pour les 3 factures de I'exemple !

Observe le facturier d’entrées et expligue comment le comptable a procédé pour le remplir !
Selon toi, a quoi sert la colonne paiement ?

Nb : en comptabilité simplifiée il n’y a pas de format obligatoire des différents cahiers, il est donc
possible d’en voir de plusieurs formes, mais les mémes éléments principaux sont toujours repris.

L http://www.comptables-belgique.be/comptables-belgique/#0
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2. Le journal des ventes / Facturier de sortie
Le facturier de sorties doit étre tenu par ordre de date, sans blanc, sans rature, sans lacune. Ce
facturier reprend toutes les factures et les notes de crédit envoyées par le commercant a ses clients
assujettis ainsi que les factures adressées a lui-méme.

Dans le facturier de sortie, il n’est pas nécessaire de numéroter chaque facture, car on trouve le
numéro a enregistrer directement sur ce document. Pourquoi ?
.... C'est I'entreprise qui a elle-méme numéroté la facture, puisque c’est elle qui I’a émise. Donc le

numeéro lui convient déja
Pourquoi n’était-ce pas le cas dans le facturier d’entées ?
... car les factures venaient de plusieurs fournisseurs différents et leurs numéros ne se suivaient donc

pas.
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3. Lelivre de recettes
Les biens ou services vendus sans facture doivent étre enregistrés dans le livre des recettes. Il s'agit

ici de biens ou services a des particuliers, et donc qui ne sont pas destinés a I'exercice de leur activité

professionnelle. Le livre des recettes doit toujours étre tenu sous forme de registre dont les pages

doivent étre numérotées.

Puisque dans ce cas-ci vous n’émettez pas de facture, vous n’avez pas nécessairement les montants
HTVA et les montants TVA. Mais grace au petit raisonnement ci-dessous vous pouvez rapidement les
obtenir et compléter le livre des recettes.

TVAC = HTVA + HTVA* Tx tva
TVAC = HTVA (1 + Tx TVA)

HTVA =TVAC/ (1 + TxTVA)

® TVA 6% => HTVA=TVAC/ (1.06) ®TVA 12% => HTVA=TVAC/ (1.12) ®TVA 21% = HTVA= TVAC/ (1.21)

« AU BON COIN » Livre des recettes Période : Octobre... Pgl
. . Montant Montant hors TVA
Date N° Libellé TVA
TOTALTTC 0% 6% 12% 21%
02/10/... 1 Ventes au comptoir (21%) 3080, 65 2545.99 534.66
03/10/... 2 Ventes au comptoir (21%) 5030,38 4157.34 9187.72
03/10/... 3 Ventes au comptoir (12%) 8040.44 7178,96 861.48

4. Le journal des opérations financieres / Journal de trésorerie
Le journal de trésorerie est utilisé pour comptabiliser toutes les opérations liées a la(les) banque(s) et

a la caisse, possédées par 'entreprise?. C’est un tableau comprenant 12 colonnes :

1 Date = date de rédaction du document

2N° =

numéro de |'opération effectuée dans le journal

Date | N° Libelle Caisse Banque Privé ﬁ:::::er gél;z:?nx
plc|s|p|c|mala
1|2 3 41516789 |10 1 12

3 Libellé - Objet = identification du document a comptabiliser + motif pour lequel il a été rédigé

4 Débit caisse = inscription des augmentations d'avoirs

5 Crédit caisse = inscription des diminutions d'avoirs

6 Solde de caisse = modification de I'avoir = ce qui reste réellement en caisse

7 Débit banque = inscription des augmentations d'avoirs

8 Crédit banque = inscription des diminutions d'avoirs

2 https://www.compta-facile.com/journaux-comptables/
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9 Prélevements privés = retrait de caisse du commergant pour son usage personnel

10 Apports privés = argent que le commergant réinjecte dans son commerce

11 Frais financiers = exemple: frais de gestion de compte

12 Frais généraux = enregistrement du montant des achats ou des paiements sans facture.

Exemple : le journal de trésorerie de I’entreprise « Au bon coin »
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Remarque :

Chaque dépense de caisse est en principe accompagnée d'un document: une facture avec mention
"Pour acquit" ou un document similaire (piece de caisse). Si I'indépendant prend de I'argent dans la
caisse pour l'une ou l'autre raison, il doit établir une piéce justificative.
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En résumé

Achats avec facture Vente: avee factures
Paiement CASH Paiement CASH
Emegiitremmt Enregistrement
Facturier d'entrées Facturier de sorfies

b4 h 4

Journal de trésorerie Journal de trésorerie

VENTES SANS FACTURE
on
VENTES AU COMPTOIR

ACHATS SANS FACTURE
ET PAIEMENT CASH

Enregistrement _
l Enregistrement
Journal de trésorerie i

Journal des recettes

v
Journal de trésorerie

5. Exercices

Lors de tes vacances d’été, tu as décidé de travailler comme étudiant dans I’épicerie de ton
quartier qui s’appelle « Auprés de chez soi » ! La patronne est débordée et, puisque tu as
écrit dans ton CV que tu avais suivi des cours de comptabilité, elle te remet les livres
comptables de I'entreprise, ainsi qu’un ensemble de factures (en annexe). Elle te demande
d’inscrire ces documents dans les livres comptables adéquats. Pour rappel, elle t’a écrit ci-
dessous la marche a suivre.

< Ao :
° [ !
ct/asse %65 factures pa,r ordre chronologioue! 8 ¢ %
o Détermine dans quel journal se classent les documents > ’ N
® Donne un numéro d'identification aux factures d’entrées N

o Réconcille chronologiquement Le cahier de caisse et Lextralt de cémpte
o Complete L'entéte de chagque facturier

o Complete les colonmes nécessalres, soit attentif aux dénominations des
colonnes, elles tatderont |

Bon Travatl 11!
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Entreprise : Aupreés de chez soi Période : Nov-Dec 2017
FACTURIER D’ENTREES
Montant TOTAL TTC Montant hors TVA TVA
Date | N° Fournisseur . . TVA due sur Us.ag’e
Factures NC  |March. [Frais gén. |Invest. | NC |déductible NC privé
10/11| 1 Au bio bio 174.9 165 9.90
12/11| 2 Au bio bio 26.5 25 15
2/12 | 3 Randstad 187.02 154.56 32.46
5/12 | 4 SWDE 109.73 103.52 6.21
6/12| 5 Bruneau 80.59 66.60 13.99
14/12| 6 Ordi tout neuf | 895.40 740 155.40
17/12| 7 Lampiris 514.90 425.54 89.36
58/12| 8 Belgacom 96.08 47.64 10.01 38.43
Entreprise : Aupres de chez soi Période : Nov-Dec 2017
Livre des recettes
bate | e Lbells T(“)/I_I?::?rr_:_z Montant hors TVA
0% 6% 12% 21% TVA
24/11 | 1 Vente au comptoir 7.59 7.16 0.43
27/111 | 2 Vente au comptoir 9.60 9.06 0.54
30/11| 3 Vente au comptoir 27.80 22.98 4.52
01/12 | 4 Vente au comptoir 5.40 4.82 0.58
06/12 | 5 Vente au comptoir 8.54 8.06 0.48
12/12 | 6 Vente au comptoir 4.76 3.93 0.83
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Entreprise : Aupres de chez soi

Période : Nov-Dec 2017

FACTURIER DE SORTIES

i Montant TOTAL Montant hors TVA TVA TVA Usage
Date | N° Client TTC , Lo,
due |déduct /NC| privé
Factures NC 0% 6% 12% 21% NC
26/11| 17 | Restaurant chez Titi |106.00 100 6.00
28/11| 18 H. Vanrampuy 33.28 27.5 5.78
28/12| 19 Ent. Delfosse 58.80 52.50 6.3

Entreprise : Aupres de chez soi

Période : Nov-Dec 2017

JOURNAL financier

DATE | N° LIBELLE CAISSE BANQUE PRIVE
Débit + Crédit- Solde Débit + Crédit - Solde Prélev. | Apport

09/11] 0 Report : 678 3308.45

10/11] 1 Achat Facturel5 678 174.90 | 3133.55

11/11] 2 Vente journaliere 560.99 1238.99 3133.55

12/11] 3 Versement NC2 1238.99 [ 26.50 3160.05

18/11| 4 Vente journaliére 980.00 2219.99 3160.05

19/11| 5 [Retrait pour I'indépendant 400.00 | 1818.99 3160.05 | 400

19/11| 6 Paiement plombier 1469.00 | 349.99 3160.05

22/11| 7 Vente journaliére 808.12 1158.11 3160.05

25/11| 8 Vente journaliére 1601.10 2759.21 3160.05

26/11| 9 Paiement Facturel7 2759.21 106 3266.05

27/11| 10 Salaire intérimaire 1800 959.21 3266.05

28/11| 11 Paiement Facturel8 959.21 3266.05

30/11] 12 Vente journaliere 780.55 959.21 | 33.28 3299.33

01/12| 13 |Retrait pour I'indépendant 1739.76 1400 1899.33 [1400.00

02/12| 14 Paiement Randstad 1739.76 187.02 | 1712.31

05/12| 15 Paiement SWDE 1739.76 109.73 | 1602.58

06/12| 16 Paiement Bruneau 1739.76 80.59 | 1521.99

07/12| 17 Versement Banque 1100 639.76 1521.99
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